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SAKARYA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI DENIZCiLIK MESLEK YUKSEKOKULU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN TAMAMLANMA

S.NO BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURECI (EN GEG)
1 |izin islemleri 1- izin Formu (Personel SABIS.subu.edu.tr 1 is Giinii
1- Mezuniyet Belgeleri
2- Saghk Raporu
3- Niifus Ciizdani Ornegi
2 |Atama islemleri 4- Savcilik Belgesi 3 Ay
5- Fotograf
6- Posta Pulu
7- Ikametgah Belgesi
1- Dilekce
3 |Yurtigi ve Yurtdigi Gorevlendirme 2- On Calisma Raporu 20 Is Glinu
3- Davet Mektubu
4 |Sinav Notuna itiraz 1- Not itiraz Dilekgesi (elektronik ortamda da yapilabilir) 7 Gun
Ders Yazilma www.sabis.subu.edu.tr adresi Uzerinden yapiimaktadir. 5 Giin
6 |Ders Yaziima (Ekle-Sil) 1- Ekle-Sil Formu 1 Gun
1- Ogrenci Dilekgesi
2- Not Durum Belgesi
7 |Yatay Gegis islemleri 3- Ders Igerikleri (www.ogrisl.sakarya.edu.tr) 15 Is Giinii
4- 1. Ogretimden |. Ogretime miiracaat eden dgrenciler icin % 10'a giris belges
5- Disiplin Cezasi alinmadigina dair belge
1- Dilekge
2- Mazeretini Belirten Belge
8 [|Kayit Yenileme (Mazeretli) 3- Derse Yazilma Formu 10 Is Gunu
4- Banka Dekontu
5- Not Durum Belgesi
9 |Onceki Ogrenimlerin Taninmasi Dilekge ve llgili Ekleri 10 is Giinii
_ 1- Ogrenci Dilekgesi _
10 |Mazeret Sinav Islemleri 2- Mazeretini Belirten Belge 10 Is Gunii
11 |Tek Ders Sinav islemleri 1- Ogrenci Dilekgesi SABiS. Uzerinden yapiliyor. 10 Is Giinii
2- Not Durum Belgesi SABIS (zerinden yapiliyor.
12 |ilisik Kesme islemleri 1- .Ogrenci Dilekgesi 30 dak.
2- llisik Kesme Formu (Vekili gelirse, Noter Onayli Vekalethame)
13 |Bitirme Calismasi Bitirme Calismasi Basvuru Formu (Birimlerin web adreslerinden) 5 is Gunii
1-Dilekce
14 |Baska Universiteden Ders Aima 2-Ders icerikleri 10 is Giinii
3-Ders Alinacak Universitenin Uygunluk Yazisi
1- Ogrenci Dilekgesi
15 |Kayit Dondurma iglemleri 2- Kayit Dondurma Gerekgesi ile llgili Belge (Saglik Kurulu Raporu, 10 Is Giini
Kaldinlmasivb)
1- Yabanci Dil Basari Puani
16 |Ogrenci Degisim Programi islemleri 2- Komisyon intibak Karari 20 is Giinii
3- Ogrenim Anlasmasi
1- Ogrenci Dilekgesi
17 |Ders Muafiyetlerinin Yapilmasi 2- Not Durum Belgesi 10 Is Gunii
3- Onayli Ders Igerikleri
) _ 1- Dilekge (SABIS lizerinden yapiliyor.)
18 |Ek Ogretim Surei Verilmesi Islemleri 2- Not Durum Belgesi (SABIS iizerinden yapiliyor.) 10 Giin
19 |Sinirsiz Sinav Hakki Veriimesi islemleri Dilekge ve Not durum belgesi 10 Giin
1- Onayl Staj Kabul Formu
_ _ 2- Staj Defteri (web sitesinden) )
20 |3+1 Isyeri Egitimi ve Staj Islemleri 1 Is Giinii
3- Nufus Cuzdan Fotokopisi
4- Bolum Sekreterine elden teslim edilmesi
21 |Sigorta Islemleri Onayl Staj Kabul Formu, Niifus Ciizdan Fotokopisi 1 is Gunii
22 |Ogrenci Belgesi Verilmesi 1- Ogrenci Kimligi 1 Dakika
23 |Askerlik Tecil iglemleri 1- Ogrenci Kimligi 1 Dakika
24  INot Durum Belgesi 1- (")grenci Kimligi 1 Dakika
25 |Ders igerigi istegi 1- Ogrenci Kimligi 1 is Giinii
1- Not inceleme Komisyonu Karari
26 |Mezuniyet islemleri 2- Staj inceleme Komisyonu Karari Tek Derj OS;nan.I.ar.ll Sonras|
s Gunii
3- MYO Yonetim Kurulu Karari
27 |Burs islemleri 1- Bagvuru Formu (Ekli Belgeler) 20 is Giinii
28 |Tasinir Mal Kayit-Kontrol islemleri 1- Malzeme Talebi, Malzeme Devir-Hurda-Hibe-Zayi v.b. 3 is Giinii
29 |Malzeme istekleri ve Satin Aima 1- Tasinir istek Belgesi veya istek yazisi 3is Giinii
30 |Ek Odemeler 1- Ek Ders Odemeleri, Yolluklar, Mesai Odemeleri v.b. 20 is Giinii
31 |(Kugik) Bakim Onarim Hizmetleri 1- Bakim Onarim Talep Formu ve Tasinir istek Belgesi veya istek yazisi 5 is Giinii
32 |Spor, Kultdr ve Sanatsal Faaliyetler 1-Dilekge 20 is Giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :Yiiksekokul Sekreterligi

isim : Ahmet YILMAZ

Unvan : Yiksekokul Sekreteri V.

Adres : Alandere Mz_ihallesi Karadeniz Sahil Yolu Caddesi
213/1 Kocaali/ SAKARYA

Telefon :+90 264 616 17 08

Fax :

e-Posta ayilmaz@subu.edu.tr

ikinci Miiracat Yeri :Yitksekokul Midiirliigii

isim : Prof. Dr. Nuri AKKAS

Unvan :Madar

Adres : Aland_ere Mahallesi Karadeniz Sahil Yolu Caddesi 213/1
Kocaali/ SAKARYA

Telefon :+90 264 616 17 01

Fax :

e-Posta nuriakkas@subu.edu.tr
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